KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK OBECNE] KNIZNICE

V stilade so zdkonom ¢&. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a Statitom Obecnej kniZnice schva-
lenym Obecnym zastupitel'stvom v Hromosi dila 02.02.2001 vydavam tento KniZni¢ny a
vypoZi¢ny poriadok Obecnej kniZnice.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
P6sobnost Knizni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok Obecnej kniZznice v Hromo$i, ktorého stcastou je aj vypo-
Zi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZznice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

2. KniZznica zabezpeli zverejnenie kniZzni¢ného a vypozZi¢ného poriadku na viditel-
nom mieste vo svojich priestoroch a na webovej stranke.

3. Obecna kniZnica je univerzalnou verejnou kniZnicou obce. Jej zriadovatelom je
obecné zastupitel'stvo obce Hromos.

4. KniZnica utvara a spristupniuje univerzalny knizni¢ny fond a organizuje kultarno-
vzdelavacie podujatia. VSetkym obcanom zabezpecuje pristup k dokumentom a
informaciam z vlastnych zdrojov.

Clanok 2
Zavaznost knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny tak pre poskytovatela kniZzni¢no-informacnych sluzieb
ako aj pre

pouZzivatelov tychto sluZieb. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: 065 45
Hromos ¢. 114

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond je stibor vSetkych kniZznych jednotiek (knih) , ktoré kniZnica spris-
tupriuje svojim pouZivatel'om.

2. KniZni¢ny fond a zariadenie kniZnice st majetkom obce. Kazdy citatel kniZnice je
povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4
KniZzni¢no-informacné sluzby

1. KniZnica poskytuje zdkladné kniZni¢no-informacné sluzby, ktoré sii bezplatné.
Jednotlivé sluzby sa poskytuja na zaklade poziadaviek cCitatelov a pouzivatelov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypoZzicny poriadok.

2. Zakladné kniZzni¢no-informacné sluzby su:

e vypoZzi¢né sluzby prezencné (v kniZznici),
e vypoZzi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov knizZnice),
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e predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov,

e referencné sluzby a konzulta¢né sluzby,

e propagacné sluzby (vystavy a vystavky),

e informacna vychova Citatel'ov kniZnice.

Kniznica mozZe svoje sluzby pouzivatelom diferencovat podla veku, vzdelania a
profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost kniZnice

KniZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatelov
a pouzivatelov k dokumentom a informacidm bez ohladu na ich politickd, narod-
nostnu, nabozenskd, rasovu a vzdelanostnt prislusnost.

Pouzivatel ma pristup do vSetkych vypozi¢nych priestorov kniZnice. Absenc¢né vypo-
Zi¢ky sa poskytované len pouzivatel'om s platnym citatel'skym preukazom.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti citatela

Citatel je povinny dodrziavat Knizni¢ny a Vypozi¢ny poriadok a zachovavat pokyny
pracovnika kniZnice.

Vo vsetkych priestoroch je ¢itatel povinny zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.
Vstup do kniZnice nie je povoleny citatelovi a navStevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok. V priestoroch kniZznice je zakdzané konzumovat alkohol
a fajcit.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vylaceny Citatel, ktory trpi nakazlivou choro-
bou, Citatel, ktory mimoriadnym znecistenim odevu alebo svojim spravanim obtazu-
je ostatnych pouzivatelov.

Citatel ma pravo podavat Gstne i pisomné pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. KniZnica vybavuje staznosti v stilade so zakonom ¢. 9/2010 Z.z.

Clanok 7
Registracia citatela

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obcanom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Prihlasky do
kniZznice a predlozeni platného obcianskeho preukazu, u deti do 15 rokov
po podpisani prihladsky rodic¢om, alebo zdkonnym zastupcom,

b) obanom iného sStatu po vyplneni a podpisani Ccitatel'skej prihlasky
a predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike, resp. cestovného
pasu.

Platnost C(itatel'ského preukazu kazdého Ccitatela sa obnovuje kazdy kalen-

darny rok na zaklade dokladov uvedenych v ¢lanku 7, bod 1. U cCitatelov do 15

rokov na zaklade iného hodnoverného dokumentu (Specifikuje kniZnica).

Za vystavenie a obnovenie C(itatelského preukazu sa registra¢ny poplatok nevy-

bera.

Podpisanim Prihlasky do kniznice cCitatel (zdkonny zastupca dietata) vyjadruje sth-

las s pouzitim



svojich osobnych idajov a zaroven sa zavdzuje, Ze bude plnit ustanovenia tohto

Knizni¢ného po

10.

riadku.

Kniznica sa zavdzuje dodrziavat zdkon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim pred-
pisanej nahrady v uréenom termine.

Citatel a pouZivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre

hrubé porusenie knizni¢ného a vypozicného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci

kniZnici v stanovenom termine sa nemoéze znovu stat jej Citatelom a pouZivatelom.

Pravo pouzivat sluzby kniznice moze byt citatelovi a pouzivatelovi odobrané na

urcity cas i z hygienickych doévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, opraviiujuci &itatela vyuZivat vetky sluzby kniZnice.

Je neprenosny, plati iba pre ¢itatela, na meno ktorého bol vydany.

Za zneuzitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda cCitatel. Stratu cCitatel'ského

preukazu je Citatel povinny ihned oznamit. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje na

zaklade overenia dokladov uvedenych v ¢lanku 7, bod 1, po pripadnom preregistro-

vani vypoziciek a zaplateni stanovenych poplatkov, uré¢enych cennikom sluZzieb.

Citatel je povinny bezodkladne ozn&mit kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie

nového obcianskeho preukazu.

Clanok 8
Ochrana osobnych tidajov citatela

Osobné udaje sa spracovavaju Ciasto¢ne automatizovanym alebo neautomatizova-

nym spOsobom, pricom sa uplatiiuja primerané technické, organizac¢né

a personalne bezpecnostné opatrenia zodpovedajice spdsobu spracovania, ktoré su

deklarované formou Bezpecnostného projektu na ochranu osobnych tdajov.

KniZnica spracovava pravdivé a presné osobné utdaje za Gcelom:

a) poskytovania kniZzni¢no-informacnych sluzieb,

b) vedenia presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu k ¢i-
tatelovi,

¢) ochrany majetku kniZnice, hlavne knizni¢ného fondu,

d) naplnenie povinnosti vyplyvajacich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
(zakona €. 126/2015 Z. z. o kniZniciach, zakona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve,
zakona ¢. 122/2013 Z. z. 0 autorskom prave a suvisiacich pravach).

KniZnica spracovava tieto zakladné identifikacné (idaje Citatela:

meno, priezvisko a titul litatela, adresa trvalého bydliska, datum narodenia, ¢islo

osobného dokladu, ktorym bola overena totoznost Citatela a spravnost identifikac-

nych adajov,

Obcan, ktory neda stihlas k spracovaniu zakladnych identifika¢nych tidajov, nemoze

vyuzivat sluzby kniznice. Zakladné identifikacné idaje Citatela overuje kniZnica pri

registracii, pri kazdom prediZeni platnosti ¢itatel'ského preukazu a pri kazdej zme-
ne ktoréhokolvek z uvedenych tidajov.

SpoOsob spracovania a uloZenia osobnych tdajov Citatela:



a) originalne tlacivo - Prihlaska citatela (uklada sa v sluZobnych priestoroch kde
ma pristup len zamestnanec kniZnice). Pri zmene akéhokol'vek osobného udaja
¢itatel vyplni nova prihlasku, pévodna sa mu vrati,

b) pocitacovy subor Zoznam Ccitatelov, ktory obsahuje vSetky identifikacné tdaje
z tlac¢iva Prihlaska citatela (ulozeny v sluzobnom pocitaci, kde ma pristup len
zamestnanec kniznice),

c) originalne tlacivo - Citatel'sky list vratane informécii o vypozi¢kach Citatela.
(uklada sa v sluzobnych priestoroch kde ma pristup len zamestnanec kniznice).

KniZnica spracovava osobné udaje &itatela po podpisani prihlasky citatela. Citatel

svojim podpisom prejavi stthlas so spracovanim osobnych udajov. Ak citatel pozia-

da o ukoncenie spracovania svojich osobnych tidajov, alebo pokial’ platnost jeho
preukazu nebola obnovena po dobu dvoch rokov, kniznica povazuje zmluvny vztah
za ukonceny a osobné tudaje zlikviduje:

a) skartaciou origindlneho tladiva (prihlasky citatela) v stilade s Registratirnym
Obecného tradu - Obce Hromos

b) vymazanim zaznamu o ¢itatel'ovi v knizni¢no-informac¢nom systéme knizZnice.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1
Vypozic¢iavanie knizni¢nych dokumentov

KniZnica poskytuje vypoZzi¢ky kniZni¢nych dokumentov v stilade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozic-
nych sluzieb. O vypozZi¢ani dokumentu a druhu vypozicky rozhoduje kniznica.
Dokumenty sa poZic¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (v kniZ-
nici).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdazkovym pravnym vztahom.

Clanok 2
Zasady vypoziciavania

KniZnica poZiciava citatelovi dokument iba po predloZeni platného citatel'ského
preukazu.

Citatel mdZe mat stcasne absenéne vypoZi¢anych najviac:

a) deti do 15 rokov - 7 dokumentov

b) dospeli a Studenti - 10 dokumentov

Vypozi¢na lehota dokumentu je 30 dni vratane dni pracovného pokoja.. KniZnica
mozZe v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu aj pred uplynutim vypozic-
nej lehoty.

Vypoziént lehotu moZno predizit, ak o to &itatel poZziada pred jej uplynutim. Predi-
Zenie vypozi¢nej lehoty je mozZné najviac trikrat o 30 dni.

V¥poziént lehotu si moze &itatel predizit priamo v kniZnici.

PrediZenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak ma Citatel priestupky (na¢as nevrate-
né vypozicky, nezaplatené upomienky),



[

V pripade dlhodobejSieho mimoriadneho zatvorenia kniZnice sa vypozi¢na lehota
predlzuje o dobu zatvorenia kniZnice a poplatky za oneskorené vratenie sa nevybe-
raja.

Clanok 2
Rucenie citatel'a za vypoZzi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit kniZnici. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskdr zistené poskodenia a musi
uhradit kniZnici nadklady na opravu dokumentov.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Ak vracia doku-
ment vynimoc¢ne postou, musi ho dokladne zabalit a poslat ako doporucend ale-
bo poistent zasielku.

Citatel za dokument zodpoveda aZ do chvile, kym ho prevezme kniZnica.

Clanok 3
Evidencia vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov

Evidenciu vypozZi¢anych kniZni¢nych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola za-

rucena preukazatelnost vypoZzi¢ania jednotlivych knizni¢nych dokumentov kon-

krétnemu citatelovi a pouZzivatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia knizni¢nych dokumentov sa vykonava:

a) manudlne v eviden¢nom formuléari, v Citatel'skom preukaze a v Citatel'skom lis-
te,

b) knihovnik potvrdzuje vratenie vypozic¢ky dokumentu v stanovenej evidencii

c) Ccitatel mbze poziadat o informacie o aktualnom stave svojich vypoziciek.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel a pouZivatel nevrati vypoZicany kniZni¢ny dokument v stanovenej vypo-
Zi¢nej lehote a ani po prevzati upomienky, kniZznica mu pozastavi vSetky sluzby az
do jeho vratenia.

Clanok 5
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne hlasit kniZnici poskodenie, znilenie alebo stratu
zapozi¢aného dokumentu a v stanovenej lehote nahradit Sskodu v zmysle prislus-
nych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.

O poskodeni, znic¢eni ¢i strate dokumentu sa spisuje zaznam s Gdajmi o Citatelovi a
vypozi¢anom dokumente, s uré¢enim dokedy a akym sp6sobom sa pouZivatel svojim
podpisom zavdzuje dokument nahradit. PouZivatel sa aZ do stanoveného terminu
neupomina.

KniZnica poZaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:



a) dodanim neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu v rovnakom alebo
novsom vydani

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZnice

¢) financ¢nou tthradou za nevrateny dokument

4. O spoOsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje vyluc-
ne kniZnica.

Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moéze
povolit pracovnik kniznice.

2. Rusi sa predchadzajici Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok zo dria : 30.04.2007

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost dria: 01.01.2016

V Hromosi diia: 28.12.2015
peciatka a podpis
Statutarneho zastupcu



